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	FORMAL CORRESPONDENCE IN ENGLISH, POZIOM B1 I WYŻEJ, 10-20 GODZIN

	Kurs przedstawia i ćwiczy różne formy komunikacji pisemnej, np. pisanie ogłoszeń 

i prowadzenie korespondencji biznesowej.
Program

1. Forms of electronic correspondence 
2. Notices and announcements 
3. Official letters:
a) layout
b) types: enquiries, complaints, exchange of information.




